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ZKUSEBNI RAD

|. ZkousSka z odborné zpusobilosti k zajiStovani ukoll v prevenci
rizik

Il. Periodicka zkouska z odborné zpulsobilosti k zajiSt'ovani ukolu
v prevenci rizik
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SEZNAM ZKRATEK

AZ administrator zkousek

BOZP bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
IPATS Internetovy publikac¢ni a testovaci systém
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

NV nafizeni viady

0OG odborny garant

0OZK odborna zkusebni komise

0z0 odborné zplsobila osoba




l. Zkouska z odborné zpusobilosti k zajiStovani ukola prevenci rizik

Cl.1
Uéel a zavaznost zkusebniho fadu

1.1 Ugelem zku$ebniho fadu je stanoveni zasad organizace zkousek pro ziskani odborné zpu-
sobilosti k zajistovani ukoll v prevenci rizik ve smyslu zakona €. 309/2006 Sb., o zajisténi dal-
Sich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, v plathém znéni.

1.2 ZkuSebni fad je zavazny pro vSechny osoby, které chtéji vykonat zkousku z odborné zpUso-
bilosti v prevenci rizik u drzitele akreditace a vdechny dal3i fyzické osoby, podilejici se na orga-
nizaci a provadéni zkousek.

Cl. 2
Predpoklady pro vykonani zkousky z odborné zptsobilosti k zajiStovani ukolt
v prevenci rizik

2.1 Ke zkousce z odborné zpusobilosti k zajistovani ukoll v prevenci rizik se miize pfihlasit fy-
zicka osoba, ktera poda pfihlasku k provedeni zkousky a splfiuje pfedpoklady ustanoveni § 10
odst.1 pism. a) a b) zakona €. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, a to:

ma alespon stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

e ma odbornou praxi v délce alespori 3 let nebo v délce 1 roku, jestlize fyzicka osoba zis-
kala vysokoSkolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu v
oblasti bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci. Za odbornou praxi se povazuje doba ¢in-
nosti vykonavana v oboru, ve kterém fyzicka osoba bude zajiStovat ukoly v prevenci rizik
nebo &innost v oblasti bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci.

2.2 Dokladem o Uspésné vykonané zkousce z odborné zpUsobilosti k zajiStovani ukolu v pre-
venci rizik je ,Osvéd&eni”. Platnost ,Osvédéeni® je 5 let ode dne Uspésného vykonani zkousky.

CL 3
Prihlaska ke zkousce z odborné zpuUsobilosti k zajiSt'ovani ukola v prevenci rizik

3.1 Formulaf pfihlasky ke zkoudce je kdispozici ke stazeni na webovych strankach
www.kursy.cz a www.0zobozp.cz. FormularF Ize rovnéz ziskat na zadost uchazecCe prostfednic-
tvim e-mailu, postou, nebo osobné v sidle drzitele akreditace Verlag Dashoéfer, nakladatelstvi
spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 — Vokovice. Uchaze¢ vyplfuje pfihlasku pfimo
na webové strance www.o0zobozp.cz nebo zasila vyplnény formular ke zkouSce na adresu drzi-
tele akreditace. Cena zkousky je 7 490 Ké (bez DPH).

3.2 Nedilnou soudasti pfihlasky ke zkouSce jsou doklady o vzdélani a o délce odborné praxe.
Tyto doklady musi byt dodany drziteli akreditace ve formé ovéfené kopie. V pfipadé zaslani
neovérené kopie musi uchazec¢ ke zkouSce predlozit originaly téchto dokladli. Shodu téchto do-
kladi ovéfuje administrator zkousky. Nepredlozi-li uchazel pfed konanim zkousky originaly
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dokladl o vzdélani a odborné praxi, nemuze se zkousky uc€astnit. Tento uchaze¢ vSak mulze
podat novou "Pfihlasku ke zkousce".

3.3 Kontrolu doSlych prihlasek, v€etné pozadovanych dokladu provede administrator zkousky.
Prijatou pfihlasku zapiSe do ,Evidence pfijatych pfihlasek®. V pfipadé, Ze nejsou spinény poZa-
davky na vzdélani a odbornou praxi, tzn., Ze uchaze¢ nesplfiuje poZzadavek ustanoveni § 10
zakona ¢. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, vraci se pfihlaska zpét uchazeci. Pokud
pfihlaSka vykazuje drobné nejasnosti, je neuplna apod., vyzve administrator zkousky uchaze-
Ce do stanoveného terminu k jejich odstranéni nebo doplnéni a jednotlivé ukony vyznadi v ,Evi-
denci pfijatych pfihlasek"

3.4 Ovéreni a spinéni pozadavkl na vzdélani a délku praxe vyznaci administrator zkousky na
pfihlasce k provedeni zkousky a zaloZi osobni sloZzku uchaze€e do dokumentace uchazece ke
zkousce. Pro uchazece, ktery splnil pfedpoklady pro ziskani odborné zpusobilosti, zalozi admi-
nistrator zkousky ,Eviden¢ni list uchazece“ Nasledné zasle uchazedi dopisem ,Oznameni
o registraci pfihlasky ke zkousce", "Pfehled témat pisemné prace pfi zkousce" a "Uvodni list
pisemné prace.“ Uchazec si pro vypracovani pisemné prace vybere jedno z nabizenych témat.

3.5 Administrator zkousky zasle uchazeci nejpozdéji do 21 kalendarnich dni ode dne obdrzeni
pfihlasky pozvanku ke zkouSce (postou nebo e-mailem). Stejnopis pozvanky ke zkouSce zalozi
do osobni sloZky uchaze€e. V pozvance musi byt vzdy uveden termin, ¢as a misto konani
zkousky.

3.6 Uchazeg, ktery se nepfihlasil na stanoveny termin minimalné 21 kalendarnich dna pred ter-

3.7 Nejpozdéji 15 kalendarnich dnu pfed stanovenym terminem zkousky zaSle uchaze¢ drziteli
akreditace svoji vypracovanou pisemnou praci k posouzeni. Drzitel akreditace zajisti posouzeni
pisemné prace hodnotitelem. Odborny garant na navrh drzitele akreditace povéfi €leny od-
borné zkusebni komise posouzenim pisemnych praci. Administrator zkousky zasle povére-
nym ¢lenim OZK-hodnotitelim povéfeni i s pisemnymi pracemi nejpozdéji do 13 dna pred ter-
minem zahajeni zkousky.

3.8 Hodnotitel posoudi predlozenou pisemnou praci uchazece. P¥i jejim posuzovani se
zaméfi jednak na obsahovou uroven a spravnost pisemné prace, tj. zda uchaze¢ resi zvo-
lené téma vécné a odborné spravné, zda uchazeé pii svém reseni pouzil vhodné metody a
postup a zda jsou vysledkem feseni vhodna opatieni k eliminaci rizik. Dale posuzuje for-
malni stranku pisemné prace, tj. zda je dodrzen stanoveny rozsah pisemné prace a zda
pisemna prace disponuje vhodnou formalni apravou.

Hodnoceni pisemné prace-ustni zkouska (kritéria)

Hodnoceni pisemné prace Slovni Znamka | Doporuéeni/nedoporuceni
hodnoceni k obhajobé
Obsahuje komplexni posouzeni SPLNIL 1 doporuduji k obhajobé
rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti.
Obsahuje komplexni posouzeni | SPLNIL 2 doporuduji k obhajobé

7



rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti s mensimi nepfesnostmi.

Obsahuje komplexni posouzeni | SPLNIL 3 doporuduji k obhajobé
rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti s nepresnostmi.

Neobsahuje spravné posouzeni | NESPLNIL 4 nedoporuéuji k obhajobé
rizik, nedplny popis opatfeni (doporucena k prepracovani)
k napravé na vybraném pracovisti.

Pisemna prace se hodnoti v obdobi 13 az 7 dnl pfed terminem zahajeni zkousky. Na zakladé
posouzeni této prace hodnotitel vypracuje posudek pisemné prace. V zavéru posudku hodno-
titel zapiSe své pfipominky a vyznaci, zda pisemnou praci doporucuje nebo nedoporuéuje k
obhajobé. Pfi doporucujicim posudku v pfipadé potfeby uvede dopliujici otazky. Posudek pi-
semné prace i s pisemnou praci hodnotitel odeSle do 7 dnu pfed terminem zahajeni zkousky
administratorovi zkousky.

3.9 Pokud byla pisemna prace doporucena k obhajobé, je uchaze¢ pfipustén ke zkousce v da-
ném terminu. Administrator zkousky do 5 dnu pfed terminem zahajeni zkousky zasle uchazedi
sdéleni, Ze pisemna prace je doporu¢ena k obhajobé a do sdéleni uvede i dopliujici otazky
hodnotitele, na které se ma uchazec pfipravit pfi obhajobé pisemné prace.

3.10 Pokud pisemna prace neni doporu¢ena k obhajobé, uchazeé neni pripustén ke zkousce
v daném terminu. Administrator zkousky do 5 dnu pfed terminem zahajeni zkousky zasle
uchazedi sdéleni, ze pisemna prace neni doporu¢ena k obhajobé a vrati pisemnou praci ucha-
zeCi k pfepracovani.

3.11 Po pfepracovani pisemné prace bude uchaze€ zafazen do nasledujiciho nejblizSiho moz-
ného terminu zkousky.

3.12 Pfepracovanou pisemnou praci uchaze¢ odevzda drziteli akreditace nejpozdéji do 30 dnl
od jejiho obdrzeni. Pokud do tohoto terminu pisemnou praci neodevzda, pfihlaska ke zkouSce
propada.

3.13 Naklady spojené s provedenim zkousky z odborné zpUsobilosti uhradi uchaze¢ o vykonani
zkousky drziteli akreditace na ucet nejpozdéji v den konani zkousky, a to pfed jejim zahajenim.
Administrator zkousky provede kontrolu uhrady poplatku za zkousku. Datum uhrady poplatku
za zkousku se vyznali na eviden¢nim listu uchaze€e a v knize registrovanych uchazecl ke
zkousce.

3.14 NemUze-li se uchaze€ dostavit ke zkouSce z vaznych dlvodd, je povinen pisemné pozadat
drzitele akreditace o zafazeni ke zkouSce na jiny mozny termin. Pokud se jedna o zavazné
ddvody neucasti (napf. zdravotni divody apod.) a uchaze¢ nasledné dodate¢né dolozi adminis-
tratorovi zkousky potvrzeni od Iékafe, muzZe se bez poplatku zucastnit zkousky v jiném termi-
nu.

V pfipadé, Ze se uchazec bez vazného duvodu zkousky nezucastni, nepoda zadost o zafazeni
do jiného terminu a neomluvi se, poplatek za zkouSku se uchazeci nevraci.



3.15 Z vaznych dldvodi je mozné drzitelem akreditace vyhlaseny termin zkousky odvolat. O této
skute€nosti musi drzitel akreditace vyrozumét uchazece, a to nejpozdéji do 5-ti kalendarnich
dni pfed terminem konani zkousky.

3.16 Bez dolozeni dokladG o vzdélani a praxi, zpracované pisemné prace k obhajobé a uhrady
poplatku za zkouSku nemUize byt uchazec ke zkousce pfipustén.

3.17 Predseda OZK a pfipadné i odborny garant provadi pfed zkouskou kontrolu osobni sloz-
ky uchazece. Spravnost a uplnost potvrzuji parafou u pfisludné kolonce v protokolu o zkousce.

Cl. 4
Postup pfri pripravé zkousky

4.1 Vybér ¢lent OZK provadi drzitel akreditace po dohodé s odbornym garantem projektu.

4.2 OZK, ktera hodnoti uchazece z pisemné a ustni ¢asti zkousky, se sklada nejméné z predse-
dy a dvou ¢lend.

4.3 SloZzeni OZK pred zkouskou urluje drzitel akreditace. OZK jmenuje drzitel akreditace
z fyzickych osob, které byly schvaleny v projektu na udéleni akreditace pro provadéni zkousek.
Jmenovani ¢lend OZK vlozi administrator zkousky do dokumentace ke zkousce. OZK musi byt
jmenovana minimalné 15 dnu pfed terminem zkousky.

4.4 Odborny garant zkousky na navrh drzitele akreditace povéfi vybrané ¢leny OZK posouze-
nim pisemnych praci uchazecld. Administrator zkousky zasle povérfeni i s pisemnymi pracemi
vybranym ¢lendm OZK minimalné 13 dnu pfed terminem zkous$ky.

4.5 Vybrani ¢lenové OZK posoudi pisemné prace a zaSlou je zpét administratorovi zkousky
i s posudky nejpozdéji do 7 dnu pfed terminem zkouSky.

4.6 Odborny garant projektu spole¢né s drzitelem akreditace zodpovidaji za vygenerovani
zkuSebnich testl pro kazdého uchazece zkousky v prostfedi IPATS ve stanoveném poctu z jed-
notlivych okruhd. Pisemna zkouska je tvofena pisemnym testem v prostiedi IPATS a provadi se
na pridéleném PC ve stanovené zkuSebni mistnosti.

ClL.5
Zakladni informace o zkousce a jeji prabéh

5.1 Pfed zahajenim zkouSky provede administrator zkousky prezenci ucastniku, pfi které ovéri
totoznost kazdého uchazecCe prostfednictvim prukazu totoznosti. V pfipadé neprokazani totoz-
nosti nemuize byt uchazec pfipustén ke zkouSce. Administrator zkousky dale posoudi originaly
dokladl o vzdélani a praxi s kopiemi dokladu. V pfipadé, Ze uchaze¢ dolozil ovéfené kopie do-
kladu o vzdélani a original dokladu o praxi jiz k pfihlaSce ke zkouSce, ovéfi administrator
zkousky pouze uchazecCovu totoznost. Uchaze¢, ktery tyto podminky nesplni, se zkousky ne-
muZze zucastnit.



5. 2 Zkou$ka je zasadné neveiejna a sklada se z pisemné a ustni ¢asti.

5.3 V pisemné &asti zkousSky se znalosti uchaze€e ovéfuji prostfednictvim vypracovani pisem-
ného testu na pfidéleném PC v prostfedi IPATS ve zkuSebni mistnosti.

5.4 Ustni 8ast zkousky tvofi prezkou$eni z vylosovanych Ustnich otazek a fotografie pracovisté,
a z obhajoby pisemné prace vypracované uchazecem.

5.5 K obhajobé pisemné prace lze pfistoupit pouze tehdy, byla-li pisemna prace doporucena
k obhajobé hodnotitelem-€lenem odborné zkusebni komise, povéfenym odbornym garan-
tem Kk jejimu posouzeni.

5.6 Zkouska vzdy probiha ve stanovené zkuSebni mistnosti drZitele akreditace Verlag Da-
shofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 — Vokovice v Case
ur€eném na pozvance ke zkouSce a podle ¢asového harmonogramu zkousky.

5.7 Zkous$ka se fidi stanovenym ¢asovym harmonogramem. V jednom zkusebnim terminu mo-
hou byt zkouSeni minimalné 3 a maximalné 8 uchazec€l. Pisemné zkouSky se mulze ucastnit i
uchazeg, ktery se u€astni pouze opravné pisemné ¢asti zkousky. V tomto pfipadé je mozné sta-
noveny maximalni pocet prekrocit o 2 uchazece.
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Casovy harmonogram zkousky z odborné zpusobilosti k plnéni tkolll v prevenci rizik

Etapa zkousky Casové rozmezi Cinnost
Prezence 8:30 — 9:00 Ovéreni totoZnosti uchazecl, dokladl o vzdélani a praxi porovnanim s predloZzenymi originaly.
30 minut Autorizace Uc€astnikll v systému pro vykonani pisemného testu.
Zahajeni zkousky
Zahaieni 9:00 - 9:05 Privitani ucastnikd.
j 5 minut Uvedeni uchazec¢l do uéebny pro vykonani testu a seznameni s obsluhou systému, vygenerovani sady zkusebnich otazek.
Vygenerovani sady zku$ebnich otazek pro pisemny test (test zkouska 80 otazek / periodicka zkouska 40 otazek).
p . 9:05-10:15 Spusténi pisemného testu.
P
Isemny test 70 minut Zkouska limit 70 minut, periodicka zkougka 40 minut.
Vyhlaseni vysledku 10:15-10:25 . . . . ] . - o s -~
. . . Seznameni OZK s vysledky pisemného testu jednotlivych uchaze€u a jejich zapis do dokumentace.
pisemného testu 10 minut
Uchazec 1: 10:25 — 10:55 Uchazec ¢. 1
vylosovani losovani Vylosovani souboru otazek k ustni ¢asti,
otazek a pfiprava 20 minut pfiprava priprava k ustnimu pohovoru.
Uchazec 1:

zkouska pred OZK
Uchazec¢ 2: vylosovani
otazek a pfiprava

10:55-11:35
losovani
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazeg¢ €. 2
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchazec¢ €. 1
ZkousSka uchazece pred OZK.

Uchaze¢ 2:
zkouska pred OZK
Uchaze¢ 3: vylosovani
otazek a pfiprava

11:35-12:15
losovani
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec ¢. 3
Vylosovani souboru otazek k ustni €asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchazec¢ ¢. 2
Zkouska uchazece pred OZK.

Uchaze¢ 3:
zkouska pred OZK
Uchazec¢ 4: vylosovani
otazek a pfiprava

12:15-12:55
losovani
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec ¢. 4
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchazec €. 3
ZkousSka uchazece pred OZK.

Uchazec¢ 4:
zkou$ka pred OZK

12:55 -13:30
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec €. 4
ZkouSka uchazece pred OZK.

11




Prestavka 13:30 - 14:00
Uchaze¢ 5: 14:00 — 14:25 Uchaze€ €. 5
vylosovani losovani Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,

otazek a pfiprava

20 minut pfiprava

pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchaze¢ 5:
zkouska pred OZK
Uchazec¢ 6: vylosovani

14:25 - 15:05
losovani
20 minut pfiprava

Uchazec¢ ¢. 6
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,

Uchazec¢ €. 5
Zkous$ka uchazece pred OZK.

) J zkouska pfiprava k Ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
Uchazec¢ 6: 15:05 - 15:45

zkouska pred OZK
Uchaze¢ 7: vylosovani

losovani
20 minut pfiprava

Uchazec¢ €. 7
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,

Uchazec €. 6
ZkousSka uchazece pred OZK.

) J zkouska pfiprava k Ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
Uchazeé¢ 7: 15:45 - 16:25

zkouska pred OZK
Uchaze¢ 8: vylosovani

losovani
20 minut pfiprava

Uchazec ¢. 8
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,

Uchazec¢ €. 7
Zkouska uchazece pred OZK.

, g zZkouska pfiprava k Ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
v 16:25-17:05 .
Uchaze¢ 8: 20 priprava Uchaze¢ €. 8
zkouska pred OZK zkouska Zkouska uchazece pred OZK.

sdéleni vysledku

Zavérecné vyhodnoceni

17:05-17:15

10 minut

Zakonceni zkuSebniho dne, kompletace dokumentace, protokoly, vyhodnoceni zkuSebniho dne.
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5.8 Drzitel akreditace nebo predseda OZK, pfipadné odborny garant pfivita uchazece a se-
znami je s programem a pribéhem zkousky, se zasadnimi ustanovenimi ZkuSebniho fadu a
pouCi uchazee o moznosti pfezkoumani v pfipadé stiznosti na postup OZK nebo 0 moznosti
odvolani proti rozhodnuti OZK.

5.9 VSichni uchazeci (mimo uchaze€l opakuijici ur€itou ¢ast zkousky) musi absolvovat obé ¢asti
zkousky.

5.10 Jednim ze zkuSebnich okruhu k teoretickym znalostem pro zkousku z odborné zpusobilosti
k zajiStovani ukoll v prevenci rizik je prokazani ,Dovednosti pfi prevenci rizik spocivajici pfi po-
souzeni otazek bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci véetné zpracovani stanovené dokumen-
tace®. Tento okruh je samostatné provéfovan v ramci Ustni zkousky — obhajobou pfedem zpra-
cované pisemné prace a posouzenim vylosované fotografie pracovisté.

5.11 Po celou dobu trvani zkousky musi byt pfitomni vSichni ¢lenové odborné zkusebni komise.

l.6
ast zkousky

0« O

Pisemna

6.1 Pisemna &ast zkousky (pisemny test) probiha jako prvni ¢ast zkousky, konaji ji vSichni po-
zvani uchazeci sou€asné a samostatné. Maximalni pocet na zkousce je 8 uchazecu. V pribéhu
pisemné €asti zkousky neni uchaze&lm dovoleno se vzajemné radit, konzultovat a napovidat si.
Pisemné zkousky se muze zuc€astnit i uchazec, ktery se u€astni pouze opravné pisemné zkous-
ky, v tomto pfipadé je mozné stanoveny maximalni pocet pfekrocit o max. 2 uchazece.

6.2 Pisemny test je sloZzen z osmdesati (90) testovych otazek se zastoupenim jednotlivych
kritérii hodnoceni podle &asti Il pfilohy €. 3 k NV &. 592/2006 Sb., v plathém znéni, tak, aby
v ném byly zastoupeny zkuSebni okruhy ovéfujici znalosti a dovednosti uchazecu takto:

Znalost pravnich predpist o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci 30 otazek

Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti zaméstnanc( a prav a | 15 otazek
povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpecnost a ochranu
zdravi pfi praci v bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné
zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich predpisu.

Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci nebezpeci, hodno- | 25 otazek
ceni, odstranovani, popfipadé minimalizaci rizik pfi praci véetné metod pred-
chazeni pracovnim uraziim a nemocem z povolani.

Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich | 10 otazek
prostifedkdq, jejich pouzivani, evidence a kontrola.

Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjistovani pfi¢in a okolnosti vzniku pra- | 10 otazek
covniho urazu, hlaseni pracovniho uUrazu, sepisovani a zasilani zaznamu o
Urazu a zaznamu o Urazu - hlaSeni zmén

6.3 Testové otazky jsou uzaviené a sestavené ze tfi variant moznych odpovédi (a, b, c), z nichz
jen jedna odpovéd je vzdy spravna. VSechny testové otazky jsou bodové navzajem rovnocenné.

6.4 Kazdy uchaze¢ feSi samostatné vygenerovany test pfimo na pfidéleném PC v prostfedi
IPATS ve stanovené zkuSebni mistnosti.
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6.5 P¥i vypliiovani pisemného testu nesmi uchaze¢ pouzivat zadné pomocné materialy ani za-
znamova zafizeni (mobilni telefony, notebooky atp.).

6.6 Spravnost jednotlivych odpovédi v testu vyhodnocuje PC prostfednictvim systému IPATS.

6.7 Po ukoncCeni pisemného testu je test automaticky vyhodnocen v systému IPATS, vytiStén
a predan administratorem zkousky OZK.

6.8 Na pisemnou ¢ast zkousky je vyhrazena doba 70 minut.

Cl 7
Hodnoceni pisemné ¢asti zkousky

7.1 Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je nutno dosahnout minimalné 80 % uspéSnosti
zodpovézeni testovych otazek v kazdém okruhu a zarover minimalné 85 % Uspésnosti v pisem-
ném testu jako celku.

7.2 Predseda a ¢lenové OZK vyhodnoti pisemnou ¢ast zkousky na zakladé dosazenych vy-
sledku vytisténych ze systému IPATS a vysledky zapisi do ,Zaznamovych archi k pisemné ¢asti
zkousSky*.

7.3 Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout v jednotlivych okruzich tento
minimalni pocet bodu:

a) | z otdzek .01 az €. 30 (30 otazek) dosazeni minimalné 24 spravnych odpovédi
b) | z otdzek €. 31 az €. 45 (15 otazek) dosazeni minimalné 12 spravnych odpovédi
C) | z otazek €. 46 az €. 70 (25 otazek) dosazeni minimalné 20 spravnych odpovédi
d) | z otazek €. 71 az €. 80 (10 otazek) dosazeni minimalné 8 spravnych odpovédi
e) | Zotazek &. 81 az €. 90 (10 otazek) dosazeni minimalné 8 spravnych odpovédi

Zaroven je nezbytné v pisemném testu dosazeni minimalné 77 bodu z celkovych 90, tedy do-
sahnout 85% Uspésnosti.

7.4 PocCet dosazenych bodu v pisemné Casti zkouSky sdéli predseda OZK uchazeci v zavéru
ustni Casti zkousky. V ustni Casti zkousky mize uchaze€ pokraCovat, i kdyZz v pisemné &asti
zkouSky nebyl uspésny.

(@]

.8
st zkousky

’

Ustni ¢

[

8.1 K ustni Casti zkousky pfistupuji uchazeci jednotlivé podle stanoveneho casoveého harmono-
gramu. Casovy harmonogram je vZdy vyvéSen na stanoveném misté pfed zkuSebni mistnosti.

8.2 Ustni 84st zkousky se sklada z odpovédi na 4 vylosované otazky, z posouzeni 1 fotografie
pracovisté uchazeCem a z obhajoby uchazeem vypracované pisemné prace.
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8.3 Soubor otazek pro ustni ¢ast zkousky pfipravuje odborny garant a schvaluje drzitel akre-
ditace v souladu s poZadavky ¢&asti Il. Pfilohy &. 3 k nafizeni vliady €. 592/2006 Sb., v platném
znéni.

8.4 Kazdy uchaze€ na zacatku ustni zkousky pod dohledem odborné zkuSebni komise vylosuje
4 (stni otazky (z kazdého zkusebniho okruhu jednu) a 1 fotografii pracovisté. Cisla vylosova-
nych otazek a fotografie si ¢lenové odborné zkuSebni komise zapisi do ,Kontrolniho listu o ustni
Casti zkousky*.

8.5 Pro celkovy soubor ustnich otazek urCeny k losovani plati, Ze ke kazdému vybranému zku-
Sebnimu okruhu, pro ktery se losovani uplatriuje, je vzdy k dispozici minimalné 10 uUstnich ota-
zek.

Zkusebni okruhy Pocet otazek pro ustni

cast
A. Znalost pravnich pfedpist o bezpec€nosti a ochrané zdravi | Ustni ovéfeni - s pisemnou
pfi praci pfipravou

1 vylosovana otazka

B. Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti
zaméstnancu a prav a povinnosti odborové organizace
nebo zastupce pro bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci v
bezpelnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné
zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich

ustni ovéreni - s pisemnou
pfipravou
1 vylosovana otazka

predpist
C. Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci | . ., . .. . ,
o f o .+ | ustni ovéfeni - s pisemnou
nebezpedi, hodnoceni, odstranovani, popfipadé

pfipravou

minimalizaci rizik pfi praci v€éetné metod predchazeni © es
1 vylosovana otazka

pracovnim Uraz{im a nemocem z povolani

D. Dovednost pfi prevenci rizik spocivajici v posouzeni otazek
pfi praci v€etné zpracovani stanovené dokumentace bez-
pecnosti a ochrany zdravi

ustni ovéfeni - prezentace
a obhajoba pisemné prace
ustni ovéreni-podle vybrané
fotografie konkrétniho pra-

covisté
E. Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich | Ustni ovéfeni - s pisemnou
ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evi- | pfipravou

denci a kontrolu 1 vylosovana otazka

F. Dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich vztahl o vykonu

své Cinnosti jako odborné zplsobilé fyzické osoby pfi za;is-
tovani ukolu v prevenci rizik

ustni ovéreni - navrh zplUso-
bu a formy vedeni seznamu
smluvnich vztahu

. Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjistovani pficin a

ustni ovéreni - s pisemnou

okolnosti vzniku pracovniho urazu, hlaSeni pracovniho
Urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu
0 Urazu - hlaSeni zmén

pfipravou
1 vylosovana otazka

8.6 Znéni jednotlivych ustnich otazek musi mit uchazeC pfi zkouSce vzdy k dispozici v tisténé
podobé. Veskeré pisemné podklady a pfipravy uchazece budou drzitelem akreditace uchovany
jako soucast dokumentace o zkouSce z odborné zpusobilosti v osobni sloZzce uchazece.

8.7 Uchaze¢€ si ve vyhrazeném prostoru pro pfipravu na ustni ¢ast zkousky individualné pfipra-
vuje odpovédi na vylosované otazky a identifikuje zavady a nedostatky vylosované fotografie.
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8.8 Doba pripravy na ustni ¢ast zkousky u jednoho uchazece €ini minimalné 30 minut, a to od
okamziku vylosovani ustnich otazek uchazeem. Doba je stanovena v ¢asovém harmonogramu
zkousky.

8.9 Uchazedi neni dovoleno po dobu pfipravy pouzivat pomocné materialy v jakékoli podobé
a ani jina technicka a zaznamova zafizeni (mobilni telefon, notebook atp.). V pfipadé, Zze bude
zjisténo, ze uchaze€ tyto vySe uvedené prostiedky neopravnéné pouziva, bude jeho ustni
zkouska ukoncena s vysledkem nevyhovél.

8.10 Predseda OZK i ¢lenové OZK jsou opravnéni béhem ustni ¢asti zkousky klast doplnujici
a se zadanou otazkou souvisejici otazky. VSechny polozené doplfujici otazky zapisi Clenové
odborné zkuSebni komise do ,Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky*“.

8.11 Uchaze& ma na odpoveédi k vylosovanym otazkam, vCetné fotografie konkrétniho pracovisté
20 minut. Soucasti ustni zkousky je také obhajoba pisemné prace na téma, které si uchazeé
zvolil z pfehledu témat pisemné prace. Pfed terminem konani zkousky posoudil hodnotitel pi-
semnou praci a vypracoval ,Posudek pisemné prace“. Na obhajobu pisemné prace ma uchazed
10 minut. Pfi svém hodnoceni ¢lenové OZK pfihlizi k posudku hodnotitele prace jako k doporu-
Ceni. Vzdy se posuzuje schopnost uchaze€e pisemnou praci obhajit a vyjadfit podstatu problé-
mu, vhodnost pouzitych metod a postup(l, vécnou a odbornou spravnost, vhodnost navrzenych
opatfeni k eliminaci rizik, rozsah prace, formalni Uprava prace.

8.12 V prubéhu obhajoby pisemné prace uchaze¢ nejprve seznami odbornou zkusebni komisi
s podstatnymi ¢astmi svého dokumentu a zdroji pouzitymi pfi jeho zpracovani.

8.13 Hodnotitel pisemné prace, ktery pisemnou praci doporu€il k obhajobé&, seznami zkuSebni
komisi se svym odbornym stanoviskem.

8.14 Pisemna prace musi splfiovat rozsah minimalné 10 az 15 normovanych stran textu formatu
(30 radku na strance A4) + pfilohy. Uchaze€ se pfi obhajobé pisemné prace ke stanovisku po-
suzovatele vyjadfi a odpovi na poloZené doplfiujici otazky.

CL9

Hodnoceni ustni ¢asti zkousky

9.1 Uroven znalosti uchazede je posuzovana véemi ¢leny OZK individualn&. Kazdy &len OZK do
svého ,,Kontrolniho listu o ustni €asti zkousky“ zaznamenava Cisla vylosovanych otazek z
jednotlivych okruht, uchaze¢e ohodnoti znamkou (1 az 4) spolu se stru€nym slovnim komenta-
fem

k udélené znamce. Pro objektivnost hodnoceni vychazi ¢lenové OZK z hodnoticich kritérii uve-
denych v ¢lancich 9.4 az 9.5. Obdobné OZK postupuje i pfi hodnoceni obhajoby pisemné prace
a vylosované fotografie pracovisté. Hodnotici znamka 1, 2 nebo 3 znamena ,vyhovél“, hodnoti-
ci znamka 4 znamena ,nevyhoveél®.

9.2 Pro hodnoceni kazdého okruhu ustni ¢asti zkouSky ma kazdy €len OZK jeden hlas s tim, Ze
o vysledku pro dany okruh rozhoduje vétsina hlast ¢lent OZK. Dale viz ¢lanek 10.
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9. 3 Vysledné hodnoceni ustni ¢asti zkousky ,vyhovél“ je mozné dat pouze tehdy, kdyZz ma
uchaze¢ hodnoceni ,vyhovél“ v kazdém okruhu Ustni zkousSky. Pfedseda OZK zaznamena tyto
vysledky do ,Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky“ a do ,Protokolu o provedené zkousce®.
Vysledné hodnoceni Ustni €asti zkousky pro dany zkuSebni okruh musi znit ,vyhovél“ nebo
.,nevyhovél®.

9. 4 Hodnotici kritéria pro ustni zkousku:
Okruh A: Znalost pravnich predpist o bezpec¢nosti a ochrané zdravi pri praci
Kritéria hodnoceni

Prokazat znalost pravnich predpist o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a dovednost orien-
tovat se pfi jejich praktickém uplatfiovani na pracovistich

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost pravnich predpisi o BOZP a odpovidajici schopnost jejich
vyborné praktické aplikace.
2 Dobra znalost pravnich predpist o BOZP a primérna znalost jejich uplatiiovani
velmi dobie | v praxi, existence dil¢ich neznalosti.
3 Zakladni znalost pravnich predpisu o BOZP, dostate¢na schopnost jejich uplat-
dobre novani v praxi, existence neznalosti, vyZadujicich doplovani ze strany OZK.
4 Neznalost pravnich predpist o BOZP, nedostatec¢na schopnost jejich praktické
nedostateéné | aplikace a existence vyznamnych neznalosti.

Okruh B: Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti zaméstnancu a prav a
povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné zptsobilych osob na pracovis-
ti podle jinych pravnich predpist

Kritéria hodnoceni

Prokazat znalost pravnich pfedpist upravujicich prava a povinnosti zaméstnavatele, zamést-
nancu a dalSich osob v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, pokud jde o jejich praktic-
ké uplatfhiovani v praxi

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancu,
vyborné odborové organizace a zastupce pro BOZP, velmi dobra znalost jejich aplikace
V praxi.
2 Dobra znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnanct, od-
velmi dobie | borové organizace a zastupce pro BOZP, primérna znalost jejich aplikace
Vv praxi.
3 Zakladni znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancu,
dobre odborové organizace a zastupce pro BOZP, dostate¢na znalost jejich praktické
aplikace, vyzadujici doplfiovani ze strany OZK.
4 Neznalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancti, odboro-
nedostateéné | vé organizace a zastupce pro BOZP, neznalost jejich praktické aplikace, exis-
tence vyznamnych neznalosti.
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Okruh C: Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci nebezpeéi, hodnoce-
ni, odstrafnovani, popfipadé minimalizaci rizik praci véetné metod predchazeni pracovnim
urazim a nemocem z povolani

Kritéria hodnoceni
Prokazat dovednost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné preventivni zasady
v oblasti bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci.

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna schopnost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vdeobecné pre-
vyborné ventivni zasady v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
2 Dobra schopnost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné pre-
velmi dobie | ventivni zasady v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
3 Zakladni znalost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné preven-
dobie tivni zasady v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
4 Neznalost aplikovat v praxi pravni predpisy upravujici vSeobecné preventivni
nedostateé¢né | zasady
v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Okruh D: Dovednost pii prevenci rizik spo€ivajici v posouzeni otazek pfi praci véetné
zpracované stanovené dokumentace bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci. Vybrana fo-
tografie pracovisté a obhajoba predem zpracované pisemné prace: Dovednost pfii pre-

venci rizik spocivajici v posouzeni otazek bezpeénosti a ochrany zdravi pri praci

Kritéria hodnoceni
Identifikovat nebezpeci a zavady v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci v konkrétnich pfipa-
dech podle vybrané fotografie konkrétniho pracovisté.

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost identifikace nebezpeli a zavad v bezpeénosti a ochrané zdravi
vyborné pfi praci v konkrétnich pfipadech.
2 Dobra znalost identifikace nebezpeci a zavad v bezpeénosti a ochrané zdravi
velmi dobie | pfi praci v konkrétnich pfipadech.
3 Zakladni znalost identifikace nebezpedi a zavad v bezpec€nosti a ochrané zdra-
dobre vi pfi praci v konkrétnich pfipadech.
4 Neznalost identifikace nebezpecli a zavad v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
nedostateéné | praci v konkrétnich pripadech.

Okruh E: Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedkl, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu

Kritéria hodnoceni

Prokazat dovednost pfi aplikaci pravnich pfedpist upravujicich poskytovani osobnich ochran-
nych pracovnich prostfedkq, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu na konkrétnim vybraném pra-
covisti

Znamka Hodnotici kritérium

1 Velmi dobra dovednost pfi aplikaci pravnich predpis upravujicich poskytovani
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vyborné

osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kon-
trolu na konkrétnim vybraném pracovisti.

2 Dobra dovednost pfi aplikaci pravnich predpist upravujicich poskytovani osob-
velmi dobfe | nich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu na
konkrétnim vybraném pracovisti.

3 Zakladni dovednost pfi aplikaci pravnich predpist upravujicich poskytovani

dobre osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kon-
trolu na konkrétnim vybraném pracovisti.

4 Neznalost aplikace pravnich pfedpisi upravujicich poskytovani osobnich

nedostateéné | ochrannych pracovnich prostfedkdl, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu na

konkrétnim vybraném pracovisti.

Okruh F: Dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich vztaht o vykonu své ¢innosti jako
odborné zpusobilé fyzické osoby pfi zajiSt'ovani ukold v prevenci rizik

Kritéria hodnoceni
Prokazat schopnost navrzeni a dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich vztah( pfi své ¢innosti
odborné zplsobilé osoby

Znamka Hodnotici kritérium
1 Velmi dobra schopnost navrzeni a vyborna dovednost pfi vedeni seznamu
vyborné smluvnich vztahd pfi své Cinnosti odborné zpUsobilé fyzické osoby.
2 Dobra schopnost navrzeni a dobra dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich
velmi dobie | vztah( pfi své Cinnosti odborné zplsobilé fyzické osoby.
3 Dostatec¢na schopnost navrZzeni a dostacujici dovednost pfi vedeni seznamu
dobre smluvnich vztahd pfi své Cinnosti odborné zpusobilé fyzické osoby.
4 Neschopnost navrzeni a nedostateCna dovednost pfi vedeni seznamu smluv-
nedostate€¢né | nich vztahu pfi své €innosti odborné zpUsobilé fyzické osoby.

Okruh G: Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjiStovani pfi¢in a okolnosti vzniku pracovniho
urazu, hlaseni pracovniho urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu o Urazu -

hlaseni zmén

Kritéria hodnoceni
Prokazat znalost povinnosti pfi evidenci urazu, zjiStovani pficin a okolnosti vzniku pracovniho
Urazu, hlaseni pracovniho Urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu o Urazu -

hlaseni zmén

Znamka

Hodnotici kritérium

1
vyborné

Velmi dobra znalost

2
velmi dobie

Dobra znalost

3
dobre

Dostate¢na znalost

4
nedostate¢né

Nedostate¢na znalost
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9.5 BlizSi charakteristika stupnice prospéchu (slovni popis hodnoticich znamek):

Znamka

Charakteristika hodnoceni uchazece

Hodnoceni

1
vyborné

Uchaze€ ovlada problematiku v plném rozsahu, bez podstatného
doplhovani ze strany zkuSebni komise. Projev uchazele je
spravny, presny, vystizny a uceleny. Uchaze€ ovlada pozadované
poznatky, definice, zakonitosti a dokaze je prakticky uplatriovat.
Je schopny vyjadfit podstatu problému, orientuje se v pravnich
predpisech

»Splnil®

2
velmi dobre

Uchaze€ ovlada problematiku témér v plném rozsahu bez pod-
statného doplfiovani ze strany OZK. Projev uchazee ma mensi
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti, vystiZznosti a ucelenosti.
Uchaze€ ovlada pozZadované poznatky, definice, zakonitosti a
dokaze je prakticky uplatfiovat. Je schopny vyjadfit podstatu pro-
blému, orientuje se v pravnich pfedpisech, vykazuje vSak drobné
nedostatky.

»Splnil*

dobre

Uchaze€ ovlada problematiku v neuplném rozsahu. Za pomoci
podnétl odborné zkuSebni komise dokaze souvisle hovofit bez
zavaznych nedostatku. Jeho projev ma nedostatky ve spravnosti,
presnosti, vystiznosti
a ucelenosti. Orientuje se v pravnich predpisech, vykazuje vsak
nedostatky, které v§ak nejsou zavazné.

»Splnil

4
nedostatecné

Uchaze€ neovlada problematiku, ma pfi odpovédich zavazné
nedostatky, vyskytuji se podstatné chyby. Poznatky nedokaze
uplathovat, neorientuje se v pravnich pfedpisech, nedokaze
spravné vyjadFit podstatu.

,hesplnil“

Cl. 10
Zavérecné vyhodnoceni zkousky

10.1 Po skonceni ustni ¢asti zkousky posledniho uchazeCe bude provedena administratorem
zkousky a OZK kompletace dokumentace a protokold. Odborny garant provede zavére¢né
vyhodnoceni zkou$ky.

10.2 Pro uspé3sné hodnoceni pisemného testu je nutno dosahnout v jednotlivych okruzich ale-
spori 80 % uUspésSnosti. Soucasné je potfebné dosahnout minimalné 68 bodu z 80 moznych v
pisemném testu jako celku (dosazeni 85 % UspéSnosti). Podrobnosti viz ¢lanek 7 ZkuSebniho

fadu.

10.3 Pro uspésné hodnoceni Ustni ¢asti zkousky se postupuje dle ¢lanku 9 Zkusebniho Fadu.

10.4 OZK se vzdy usnese, zda uchaze€ celkové u zkousky ,vyhovél“ nebo ,nevyhovél“. Pred-
seda OZK zaznamena vysledky do ,Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky“ a do ,Protokolu o
provedené zkousce®. Tyto dokumenty podepiSe pfedseda OZK spolu s ostatnimi ¢leny komise.
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10.5 Uchaze& zkouSku uspésné vykonal, jestlize byl uspé&sny v obou &astech zkousky. V tako-
vém pfipadé se ohodnoti celkovym vysledkem ,vyhovél“.

10.6 Uchaze€, ktery zkousku nebo nékterou jeji ¢ast uspésné nevykonal, se ohodnoti vysled-
kem ,nevyhovél“.

10.7 Pfredseda OZK po skonceni ustni ¢asti zkousky vzdy seznami uchazece s jeho vysledkem
zkousky.

10.8 Predseda OZK pieda uchazedi, ktery v celkovém hodnoceni zkousky ,vyhovél“ pfipravené
osvédceni. Uchaze€ podepise ,Potvrzeni o pfevzeti osvédcCeni®. V ojedinélych pfipadech admi-
nistrator zkousky zasSle doporucené postou osvédceni uspésnému uchazedi do 5-ti pracovnich
dnl po vykonani zkousky. V tomto pfipadé bude potvrzenim o pfevzeti osvéd&eni ,Doruc¢enka®
Z posty.

10.9 Predseda OZK oznami ustné uchazeci neuspésny vysledek zkousky. Drzitel akreditace je
povinen pfedat &i zaslat pisemné ,0znameni o nedspésném vykonani zkousky“ do 5-ti pracov-
nich dnl po vykonani zkousky.

10.10 Stejnopis osveédceni o odborné zpUsobilosti a stejnopis oznameni o nedspésném vykona-
ni zkousky zasle drzitel akreditace MPSV CR, a to do 30-ti kalendarnich dnl po jejim vykonani.

10.11 Predseda OZK, uci neuspéSného ucastnika o moznostech podat Zzadost o opakovani
zkousky nebo Casti zkousky, kterou uspésné nevykonal.

Cl. 11
Opravna zkouska

11.1 Opravna zkouska je zpoplatnéna ¢astkou 3 990 Ké (bez DPH) za kazdou ¢ast.

11.2 Na opravnou zkousSku se uchaze musi pfihlasit pomoci formulare ,Pfihlaska k opravné
zkouSce®. Na opravnou zkouSku se vztahuje obdobny postup jako na fadnou zkousku.

11.3 Pfi opravné zkouSce uchaze opakuje jen tu ¢ast zkousky, ve které neuspél. Pokud ucha-
ze€ ,nevyhovél* pfi pisemné &asti (pisemny test), opakuje jen pisemny test, pokud ,nevyhovél*
pfi ustni Casti, opakuje jen ustni ¢ast zkousky.

11.4 Opravnou zkouSku Ize konat nejdfive za 21 kalendainich dni ode dne odeslani pozvanky

11.5 Pokud uchaze¢ nevyhovél ani pfi opravné zkousce, muze podat novou ,Prihlasku k prove-
deni zkousky“ nejdfive v8ak po uplynuti 90 - ti kalendarnich dni ode dne neuspésného vykonani
opravné zkousky. V tomto pfipadé je na n&j pohlizeno jiz jako na nového Zadatele.
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Cl. 12
Stiznost, popfipadé odvolani uchazece

12.1 Pokud neuspésny uchaze¢ nesouhlasi s rozhodnutim odborné zkusebni komise, muze
pozadat drzitele akreditace o prezkoumani nebo podat odvolani do 15 - ti dnd od sdéleni
0 neuspésném vykonani zkousky. Vysledek pfezkoumani nebo odvolani musi byt uchazeci sdé-
len pisemné do 30 - ti dnli od doruceni Zadosti o pfezkoumani postupu, pfipadné o odvolani.

12.2 Zadost o prezkoumani / odvolani viiéi postupu OZK musi byt podana pisemné na prede-
psaném formulafi. V Zzadosti musi byt uvedeny duvody, pro¢ uchaze¢ zadost podava.

12.3 Pfezkoumani / odvolani vici postupu OZK provadéji nezavisle odborny garant a statu-
tarni zastupce drzitele akreditace. Pokud je zjiSténo, ze byl postup odborné zkusebni komise
nespravny, je prohlasen vysledek zkousky za neplatny a uchaze€ mize opakovani zkousky vy-
konat pfed jinou zkuSebni komisi, kterou jmenuje statutarni zastupce — drzitel akreditace
v dohodé s odbornym garantem. V takovém pfipadé jiz neni zkouska zpoplatnéna.

12.4 V pfipadé, Ze postup OZK byl shledan jako spravny, vyda drzitel akreditace rozhodnuti
o spravnosti postupu OZK, které zasle uchazedi.
Cl. 13

Dokumentace a jeji archivace

13.1 O kazdém uchazedi bude vedena osobni slozka, ktera se zaklada a archivuje.

Osobni sloZka uchazece obsahuje niZe uvedené dokumenty:

a) | PrihlaSka ke zkousce

b) | Doklad o dosazeném vzdélani (ovéfena kopie)

c) | Potvrzeni o praxi (pfipadné& Cestné prohlaseni)

d) | Evidenéni list

e) | Oznameni o registraci pfihlasky ke zkouSce a zadani pisemné prace

f) | Stejnopis pozvani ke zkouSce

g) | Pisemna zkouska (pisemny test, hodnotici tabulky a tabulky s odpovédmi)

h) | Pisemna prace

i) | Posudek pisemné prace ke zkousce

j) | Sdéleni uchazeci o tom, zda byla pisemna prace doporu¢ena k obhajobé

k) | Kontrolni listy o ustni ¢asti zkousky

l) | Pisemné pfipravy uchazeCe Kk Ustni ¢asti zkousky

m) | Zaznam o prubéhu a vysledku zkousky

n) | Osvédceni o uspé&Sném vykonani zkousky

0) | Oznameni o neuspésném vykonani zkousky (v pfipadé, ze uchaze€ v nékteré ¢asti zkous-
Ky neuspél)

p) | PfihlaSka k opravné zkouSce (pokud se tyka)

r) | Zadost o dfivéjsi termin zkousky (v pfipadé, Ze se uchazeé nestihl na zkousku prihlasit
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| v Fadném terminu — 21 kalendarnich dni pred zkouskou)

13.2 DalSi dokumentace, ktera je o zkouSce vedena, obsahuje:

a) | Jmenovani ¢lenu odborné zkusebni komise

b) | Casovy harmonogram zkousky

c) | Povéfeni k posouzeni pisemnych praci

d) | Prezencni listinu uchazecu

e) | Zdznamovy arch k pisemné &asti zkousky

f) | Protokol o provedené zkousce

13.3 Za vedeni dokumentace odpovida administrator zkousky. Kontrolu vedeni dokumentace
provadi odborny garant. VeSkera dokumentace musi byt bezpe¢né uloZzena v uzamykatelné
skfini spole¢nosti Verlag Dashoéfer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41
Praha 6 - Vokovice nejméné po dobu 10 - ti let. Po uplynuti této doby se dokumentace skartuje.
O provedené skartaci musi byt vyhotoven zapis.

13.4 Drzitel akreditace Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160
41 Praha 6 - Vokovice je povinen zasilat vzdy do 30 - ti kalendafnich dnd po vykonani zkousky
Ministerstvu prace a socialnich véci CR stejnopis osvédéeni o odborné zpuisobilosti, pfipadné
stejnopis oznameni o neuspé&sném vykonani zkousky.

13.5 Kazdy uchaze¢ musi podepsat v PfihlaSce ke zkouSce souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaji v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajli a o0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist. Mistem zpracovani a uchovani osobnich udaju
je Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 - Vokovi-
ce a Ministerstvo prace a socialnich véci CR v databazi odborné zplsobilych osob.

Il. Periodicka zkouska z odborné zpuUsobilosti k zajiStovani ukoli
Vv prevenci rizik

Cl. 1
Uéel a zavaznost zkusebniho fadu

1.1 UBelem druhé &asti zkusebniho Fadu je stanoveni organizace zkou$ek pro periodickou
zkousku po péti letech pro uchazece, ktefi jiz maji platné osvéd€eni z odborné zpulsobilosti k
zajistovani ukoll v prevenci rizik ve smyslu zakona ¢&. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich pred-
pisl, o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, v plathném znéni.

1.2 ZkuSebni fad je zavazny pro vSechny osoby, které chtéji vykonat periodickou zkousku po

péti letech z odborné zpUsobilosti v prevenci rizik u drzitele akreditace (dale jen ,periodicka
zkouska®).
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Cl. 2
Predpoklady (podminky) pro vykonani periodické zkousky z odborné zptsobilosti
k zajistovani ukoll v prevenci rizik

2.1. K periodické zkouSce se muze prihlasit fyzicka osoba, ktera poda fadné vyplnénou pfihlas-
ku k periodické zkousce a splfiuje pfedpoklady ustanoveni § 10 odst. 1 pism. a), b) a ¢) zakona
€. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis(, a to:

- ma alespon stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

- ma odbornou praxi v délce alespon 3 let nebo v délce 1 roku, jestlize fyzicka osoba ziskala
vysoko8kolské vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim programu v oblasti bez-
pecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Za odbornou praxi se povazuje doba ¢innosti vykonavana
v oblasti bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci. Odbornou praxi dolozi seznamem smluvnich
vztah( o vykonu své Cinnosti jako odborné zpusobilé fyzické osoby v délce alespori 36 mésicl
za uplynulych 5 let-chronologicky, vyznacenim obdobi praci pro zaméstnavatele, pfipadné ob-
jednavatele - od ...do......

- je drzitelem platného osvéd&eni osoby odborné zplsobilé k zajisStovani ukoll v prevenci rizik
v oblasti bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci v souladu se zakonem €. 309/2006 Sb. ve znéni
pozdéjSich prfedpisu, pfipadné je drzitelem osvédéeni o periodické zkousce, rovnéz v souladu
s vySe uvedenym zakonem.

CL3
Prihlaska k periodické zkousce z odborné zpuisobilosti k zajiStovani ukolt
v prevenci rizik

3.1 Formulaf pfihlasky lze vyplnit na webovych strankach www.kurzy.cz a www.ozobozp.cz.
Déle je mozné tento formulaf na zadost uchazele zaslat e-mailem, postou, nebo vyzvednout
osobné v sidle drzitele akreditace Verlag Dashoéfer, nakladatelstvi spol. sr.o., Evropska
423/178, 160 41 Praha 6 - Vokovice. VypInénou Pfihlasku k periodické zkouSce zasila uchazed
na adresu drzitele akreditace. Cena periodické zkousky je 7 490 K& (bez DPH).

3.2 Nedilnou soucasti pfihlasky k periodické zkousce jsou:

a) | Doklad o vzdélani. Tento doklad musi byt zaslan ve | Administrator zkousky ovéfuje
formé ovérené kopie. V pfipadé zaslani neovéfené ko- | shodu predlozenych dokladd
pie, musi uchaze¢ ke zkousce predlozit originaly téchto | (originalt a neovérené kopie).

dokladu.

b) | Seznam smluvnich vztah(. Seznam musi byt zaslan v | Administrator zkousky v pfipadé
originalu. Ke zkouSce uchaze€ pfedlozi smlouvy, ze | potfeby namatkové ovéfi uplnost
ktery seznam smluvnich vztahi vychazi. seznamu smluvnich vztahu.

c) | Platné osvédceni z odborné zpusobilosti k zajiStovani | Administrator zkontroluje original
ukoll v prevenci rizik. V pfipadé zaslani neovéfené | predlozeného dokladu.

kopie, musi uchaze¢ ke zkousce predlozit original toho-
to dokladu.
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3.3 Shodu predlozenych dokladu ovéfuje administrator zkousky. Nepiedlozi-li uchaze¢ pred
konanim periodické zkousky origindly dokladl o vzdélani, smlouvy, z nichZz vychazi seznam
smluvnich vztah( a original osvédcéeni z odborné zpUsobilosti k zajiStovani ukoll v prevenci rizik
nemuze se zkouSky zucastnit. Tento uchaze¢ vSak mize podat novou "Pfihlasku k periodické
zkousce".

3.4 Kontrolu doslych pfihladek v€etné zaslanych dokumentt provadi administrator zkousky.
Pfijatou pfihlasku zapiSe do ,Evidence pfijatych pfihlasek®. V pfipadé, Ze nejsou splnény pozZa-
davky platného osvédceni, vraci se pfihlaska zpét. Pokud pfihlaska vykazuje drobné nejasnosti,
neuplnosti apod., vyzve administrator zkousky do stanoveného terminu k jejich doplnéni, jed-
notlivé ukony vyznacCi v ,Evidenci pfijatych pfihlasek” a zapiSe uchazece do ,Knihy registrova-
nych uchazecl ke zkousce®.

3.5 Ovérfeni a spInéni pozadavkl na vzdélani, délku praxe a platné osvédcéeni vyznaci adminis-
trator zkousky na prihlasce k provedeni periodické zkousky a zalozi osobni slozku uchazece
do dokumentace uchazece k periodické zkousce. Pro uchazece, ktery splnil pfedpoklady odbor-
né zpusobilosti, zalozi administrator zkousky ,Evidencni list uchazece“ Nasledné zasle ucha-
zeCi dopisem ,,Oznameni o registraci pfihlasky k periodické zkousce", "Pfehled témat pisemné
prace pfi periodické zkousce" a "Uvodni list pisemné prace“. Uchaze& si pro vypracovani pi-
semné praci vybere jedno ze stanovenych témat.

3.6 Splnéni predpokladld vzdy ovéfuje predseda odborné zkusebni komise s ohledem na
predmét periodické zkousky pfed jejim zahajenim. Pfedseda odborné zkusebni komise a pfi-
padné i odborny garant po kontrole osobni sloZky kazdého uchazece potvrdi spravnost vypiné-
né pfihlasky a uplnost dokladl svym podpisem na pfihlasce.

3.7 Administrator zkousky zasle uchazeci nejpozdéji do 21 kalendarnich dni ode dne obdrzeni
pfihlasky pozvanku k periodické zkouSce. Stejnopis pozvanky k periodické zkouSce zalozi do
osobni sloZzky uchazece. V pozvance je uveden termin, ¢as a misto konani periodické zkousky.

3.8 Uchazeg, ktery se nestihl pfihlasit na stanoveny termin 21 kalendarnich dnl pfed terminem

vvvvvv

3.9 Nejpozdegji 15 kalendarnich dnl pfed stanovenym terminem periodické zkousky uchazeé
zasle drziteli akreditace vypracovanou pisemnou praci k posouzeni. Drzitel akreditace zajisti
posouzeni pisemné prace. Odborny garant na navrh drzitele akreditace povéfi ¢leny odborné
zkuSebni komise posouzenim pisemnych praci. Administrator zkousky zasle povérenym Cle-
num OZK-hodnotitellm povéfeni i s pisemnymi pracemi do 13 dnl pfed terminem zahajeni pe-
riodické zkousky.

3.10. Hodnotitel posoudi vypracovanou pisemnou praci a vypracuje posudek. Pfi hodnoceni se
zaméfi na obsahovou spravnost pisemné prace, tj. zda pisemna prace feSi zvolené téma vécné
a odborné&, Ze pfi feSeni bylo pouzito vhodnych metod a postupu a zda vysledkem feSeni jsou
vhodna opatieni k eliminaci rizik. Dale se zaméFi na formalni stranku pisemné prace, tj. zda je
dodrzen rozsah pisemné prace a Zze ma pisemna prace vhodnou formalni upravu.
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Hodnoceni pisemné prace-ustni zkouska (kritéria)

Hodnoceni pisemné prace Slovni Znamka | Doporuceni/nedoporuéeni
hodnoceni k obhajobé
Obsahuje komplexni posouzeni | SPLNIL 1 doporucuiji k obhajobé
rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti.
Obsahuje komplexni posouzeni | SPLNIL 2 doporucuiji k obhajobé

rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti s mensimi nepfesnostmi.

Obsahuje komplexni posouzeni | SPLNIL 3 doporuduji k obhajobé
rizik, vhodna opatfeni na vybraném
pracovisti s nepresnostmi.

Neobsahuje spravné posouzeni | NESPLNIL 4 nedoporuéuji k obhajobé
rizik, neuplny popis opatfeni (doporucena k prepracovani)
k napravé na vybraném pracovisti.

Pisemna prace se posuzuje hodnotitelem v obdobi 13 az 7 dnl pfed terminem zahajeni perio-
dické zkousSky. Na zakladé posouzeni hodnotitel vypracuje posudek pisemné prace. V zavéru
posudku hodnotitel zapiSe své pfipominky a vyznaéi, zda pisemnou praci doporucuje nebo ne-
doporucuje k obhajobé. Pfi doporucujicim posudku uvede doplfiujici otazky. Posudek pisemné
prace i s praci hodnotitel odeSle do 7 dnu pfed terminem zahajeni periodické zkousky adminis-
tratorovi zkousky.

3.11 Pokud je pisemna prace doporucena k obhajobé je uchaze€ pfipustén k periodické zkous-
ce v daném terminu. Administrator zkousky do 5 dnl pfed terminem zahajeni periodické
zkouSky za$le uchazeci sdéleni, Ze byla pisemna prace doporu€ena k obhajobé a do sdéleni
napiSe i doplnujici otazky, na které se ma uchazec pfipravit pfi obhajobé pisemné prace.

3.12 Pokud neni pisemna prace hodnotitelem doporucena k obhajob&, uchaze¢ neni pfipustén
k periodické zkouSce v daném terminu. Administrator zkousky do 5 dnl pfed terminem zaha-
jeni periodické zkousky za$le uchazeci sdéleni, Ze pisemna prace neni doporucena k obhajobé
a vrati pisemnou praci uchazedi k pfepracovani.

3.13 Po pfepracovani pisemné prace bude uchaze€ zarfazen do nasledujiciho nejbliz§iho moz-
ného terminu periodické zkousky.

3.14 Pfepracovanou pisemnou praci uchaze¢ odevzda do 30 dnu od jejiho obdrzeni drziteli ak-
reditace. Pokud do tohoto terminu pisemnou praci neodevzda, pfihlaska k periodické zkousce
propada.

3.15 Naklady spojené s provedenim periodické zkouSky z odborné zplsobilosti stanovené drzi-
telem akreditace, uhradi uchaze¢ o vykonani periodické zkousky drziteli akreditace na ucet
nejpozdéji v den konani zkousky, a to nejpozdéji pfed jejim zahajenim. Administrator zkousky
kontroluje provedeni uhrady poplatku za periodickou zkoudku. Datum uhrady poplatku za perio-
dickou zkousku vyznaéi na evidencnim listu uchazece a v knize registrovanych uchazecu ke
zkousce.
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3.16 Nemuze-li se uchazec¢ dostavit z vaznych divodu k periodické zkousce, je povinen pisem-
né pozadat o prefazeni na jiny termin. Pokud se jedna o zavazné duavody neudasti (napf. zdra-
votni dlivody apod.) a nasledné dodate¢né uchazec dolozi administratorovi zkousky potvrzeni
od Iékare, mlze se bez poplatku zt¢astnit nahradniho terminu. V pfipadé, Ze se uchaze¢ perio-
dické zkousky nezucastni, nepoda zadost o prefazeni, neomluvi se, nebo jen svoji ucast bezdu-
vodné zrusi, poplatek za periodickou zkousku se uchazedi nevraci.

3.17 Z vaznych davodul je mozné vyhlaseny termin periodické zkousky drzitelem akreditace od-
volat. O této skute€nosti musi drZitel akreditace vyrozumét uchazece nejpozdéji do 5 - ti kalen-
dafnich dni pfed vyhladenym terminem periodické zkousky.

3.18 Bez dolozeni dokladu o vzdélani, platného "Osvédceni ..., seznamu smluvnich vztahd,
zpracované pisemné prace k obhajobé a uhrady poplatku za periodickou zkousku nebude ucha-
zeC€ Kk jejimu vykonani pfipustén.

3.19 Predseda OZK a pripadné i odborny garant provadi pfed periodickou zkouskou kontrolu
osobni sloZzky uchazece. Spravnost a Uplnost potvrzuji v pfihlaSce podpisem.

Cl. 4
Postup pfri pripravé periodické zkousky

4.1 Vybér ¢lenl OZK provadi drzitel akreditace po dohodé s odbornym garantem projektu.

4.2 OZK, ktera hodnoti uchazee z pisemné a ustni &asti periodické zkousky, se sklada
z pfedsedy a dvou ¢lend.

4.3 Slozeni OZK jmenuje drzitel akreditace. OZK ustanovi drZitel akreditace po dohodé
s odbornym garantem z fyzickych osob, které byly schvaleny v projektu na udéleni akreditace
pro provadéni zkousek. Jmenovani ¢lend OZK zalozi administrator zkousky v dokumentaci
k periodické zkousSce. OZK musi byt jmenovana minimalné 15 dnl pfed terminem periodické
zkousky.

4.4 Odborny garant zkouSky na navrh drzitele akreditace povéfi vybrané €éleny OZK posou-
zenim pisemnych praci uchazecu. Administrator zkousky zaSle povéfeni i s pisemnymi pra-
cemi vybranym ¢lenim OZK minimalné 13 dnu pfed terminem zkous$ky.

4.5 Vybrani €lenové OZK prace posoudi a zaslou zpét administratorovi zkousky i s posudky
nejpozdéji do 7 dnu pred terminem zkousky.

4.6 Odborny garant projektu spole¢né s drzitelem akreditace zodpovidaji ze vygenerovani
zku$ebnich testl pro kazdého uchazece zkousky v prostfedi IPATS ve stanoveném poctu z jed-
notlivych okruht. Pisemna zkouska je tvofena pisemnym testem v prostfedi IPATS a provadi se
na pfidéleném PC ve stanovené zkuSebni mistnosti.
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Cl. 5
Zakladni informace o periodické zkousce a jeji pribéh

5.1 Pfed zahajenim periodické zkou$ky provede administrator zkousky prezenci Ucastnikd, pfi
které je kazdy uchaze€ povinen prokazat svoji totoZnost, jinak nebude pfipustén k periodické
zkousce a porovna originaly dodanych dokladd. Pokud uchazeé dolozZil jiz k pfihlaSce ovéfené
kopie, ovéfi administrator zkousky pouze uchazecovu totoznost. Uchazec, ktery tyto podminky
nesplni, se periodické zkousky nezucastni.

5. 2 Periodicka zkou$ka je vzdy neverfejna a sklada se z pisemné a ustni ¢asti.

5.3 V pisemné Casti zkousky se znalosti uchazece ovéfuji prostrednictvim vypracovani pisem-
ného testu na pfidéleném PC v prostiedi IPATS ve zkuSebni mistnosti.

5.4 Ustni ast zkousky tvoFi pfezkouseni z vylosovanych Ustnich otazek a fotografie pracovist,
a z obhajoby pisemné prace vypracované uchazecem.

5.5 K obhajobé pisemné prace lze pfistoupit pouze tehdy, byla-li pisemna prace doporucena
k obhajobé ¢lenem odborné zkuSebni komise povéfenym odbornym garantem k jejimu posou-
zeni.

5.6 Periodicka zkouska probiha ve zkudebni mistnosti Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol.
s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 - Vokovice v ¢ase uréeném na pozvance ke zkousce
a podle ¢asového harmonogramu periodické zkousky.

5.7 Periodicka zkouska se fidi €asovym harmonogramem. V jednom zkuSebnim terminu mohou
byt zkouSeni minimalné 3 a maximalné 8 uchazec€u. Pisemné periodické zkousky se mlze zu-
Castnit i uchazed, ktery se u€astni pouze opravné pisemné Casti periodické zkousky, v tomto
pfipadé je mozné stanoveny maximalni pocCet prekro€it o 2 uchazece.
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5.7.1 Casovy harmonogram periodické zkousky pro 8 uchazeét

Etapa zkousky Casové rozmezi Cinnost
Prezence 8:30 — 9:00 Ovéreni totoznosti uchazecl, dokladd o vzdélani a praxi porovnanim s predlozenymi originaly.
30 minut Autorizace U¢€astnikl v systému pro vykonani pisemného testu.
Zahajeni zkousky
Zahaieni 9:00 - 9:05 Privitani ucastnikd.
j 5 minut Uvedeni uchaze€l do ucebny pro vykonani testu a seznameni s obsluhou systému, vygenerovani sady zkuSebnich otazek.
Vygenerovani sady zku$ebnich otazek pro pisemny test (test zkouska 80 otazek / periodicka zkouska 40 otazek).
p . 9:05-10:15 Spusténi pisemného testu.
P
Isemny test 70 minut Zkouska limit 70 minut, periodicka zkougka 40 minut.
Vyhlaseni vysledku 10:15 - 10:25 S . . . . - o
. . . Seznameni OZK s vysledky pisemného testu jednotlivych uchazecu a jejich zapis do dokumentace.
pisemného testu 10 minut
Uchazec 1: 10:25 — 10:55 Uchazec ¢. 1
vylosovani losovani Vylosovani souboru otazek k ustni ¢asti,

otazek a pfiprava

20 minut pfiprava

pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchaze¢ 1:
zkouska pred OZK
Uchaze¢ 2: vylosovani
otazek a pfiprava

10:55-11:35
losovani
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec ¢. 2
Vylosovani souboru otazek k ustni €asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchazec €. 1
Zkouska uchazece pred OZK.

Uchazeé 2:
zkouska pred OZK
Uchazec¢ 3: vylosovani
otazek a pfiprava

11:35-12:15
losovani
20 minut pfiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec ¢. 3
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchazec¢ €. 2
ZkousSka uchazece pred OZK.

Uchaze€ 3:
zkou$ka pred OZK
Uchazeé 4: vylosovani
otazek a pfiprava

12:15-12:55
losovani
20 minut pFiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec ¢. 4
Vylosovani souboru otazek k ustni €asti,
pfiprava k ustnimu pohovoru.

Uchaze¢ €. 3
ZkouSka uchazece pred OZK.

Uchazec 4:
zkouska pred OZK

12:55-13:30
20 minut pFiprava/zkouska
sdéleni vysledku

Uchazec €. 4
ZkousSka uchazece pred OZK.

Prestavka

13:30 - 14:00
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Uchaze¢ 5:
vylosovani
otazek a pfiprava

14:00 — 14:35
5 minut losovani
30 minut pfiprava

Uchazec¢ ¢. 5
Vylosovani souboru otazek k ustni &asti,
pFiprava k ustnimu pohovoru.

Uchaze¢ 5:
zkouska pred OZK
Uchazeg¢ 6: vylosovani

14:25 - 15:05
losovani
20 minut pFiprava

Uchazec¢ ¢. 6
Vylosovani souboru otazek k Ustni ¢asti,

Uchazec €. 5
Zkou$ka uchazece pred OZK.

) J zkouska pfiprava k ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
Uchazec¢ 6: 15:05-15:45

zkouska pred OZK
Uchaze¢ 7: vylosovani

losovani
20 minut pfiprava

Uchazec¢ ¢. 7
Vylosovani souboru otazek k ustni ¢asti,

Uchazec €. 6
ZkousSka uchazece pred OZK.

) J zkouska pfiprava k ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
Uchazec 7: 15:45-16:25

zkouska pred OZK
Uchazec¢ 8: vylosovani

losovani
20 minut pfiprava

Uchazec ¢. 8
Vylosovani souboru otazek k ustni ¢asti,

Uchazec¢ €. 7
Zkous$ka uchazece pred OZK.

, g Zkouska pfiprava k Ustnimu pohovoru.
otazek a pfiprava sdéleni vysledku
i 16:25 - 17:05 .
Uchaze¢ 8: 20 priprava Uchazec €. 8
zkouska pred OZK zkouska Zkouska uchazece pred OZK.

sdéleni vysledku

Zavérecné vyhodnoceni

17:05-17:15

10 minut

Zakonceni zkuSebniho dne, kompletace dokumentace, protokoly, vyhodnoceni zkuSebniho dne.
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5.8 Drzitel akreditace nebo predseda OZK, pfipadné odborny garant pfivita uchazece a se
znami je s programem a pribéhem periodické zkousky, se zasadnimi ustanovenimi Zkusebniho
fadu a pouci je o zplsobu pfezkoumani v pfipadé podani stiznosti na postup OZK nebo 0 moz-
nosti odvolani proti rozhodnuti OZK.

5.9 VSichni uchazedi (vyjma uchazecl opakujicich urCitou ¢ast periodické zkousky, pfi které ne-
vyhovéli) musi absolvovat obé Casti periodické zkousky.

5.10 Jednim ze zkuSebnich okruhu k teoretickym znalostem pro periodickou zkousku z odborné
zpusobilosti k zajiStovani ukol v prevenci rizik je prokazat uchaze€ovu ,Dovednost pfi prevenci
rizik spoCivajici pfi posouzeni otazek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci véetné zpracovani
stanovené dokumentace®. Tento okruh je samostatné provéfovan v ramci Ustni ¢asti periodické
zkouSky — obhajobou pfedem zpracované pisemné prace a posouzenim vylosované fotografie
pracovisté.

5.11 Po celou dobu trvani zkousky jsou pFitomni vSichni ¢lenové odborné zkudebni komise.

Cl.6
Pisemna ¢ast periodické zkousky

6.1 Pisemna Cast periodické zkousky (pisemny test) probiha jako prvni ¢ast této zkousky. Konaiji
ji v8ichni pozvani uchazeci sou€asné a samostatné. Maximalni pocet je 8 uchazecl. Pisemné
Casti periodické zkouSky se mlze zuc€astnit i uchazec, ktery se uc€astni pouze opravné pisemné
Casti periodické zkousky. V tomto pfipadé je mozné stanoveny maximalni pocet prekrocCit o max.
2 uchazece.

6.2 Pisemny test je sloZzen z ¢tyficeti (50) testovych otazek se zastoupenim jednotlivych kritérii
hodnoceni podle ¢asti Il pfilohy €. 3 k NV €. 592/2006 Sb., v plathném znéni, tak, aby v ném byly
zastoupeny zkusebni okruhy ovéfujici znalosti a dovednosti uchazecu takto:

Znalost pravnich pfedpisu o bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci 15 otazek

Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti zaméstnancl a prav a | 7 otazek
povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpelnost a ochranu
zdravi pfi praci v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné
zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich predpisu.

Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci nebezpeci, hodno- | 13 otazek
ceni, odstranovani, popfipadé minimalizaci rizik pfi praci véetné metod pred-
chazeni pracovnim Uraziim a nemocem z povolani.

Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich | 5 otazek
prostifedkdq, jejich pouzivani, evidence a kontrola.

Znalost povinnosti pfi evidenci urazu, zjiStovani pfi€in a okolnosti vzniku pra- | 10 otdzek
covniho Urazu, hlaSeni pracovniho Urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o
Urazu a zaznamu o Urazu - hlaseni zmén

6.3 Testové otazky jsou uzaviené a sestavené ze tfi variant moznych odpovédi (a, b, c), z nichz
jen jedna je spravna. VSechny testové otazky jsou bodové vzajemné rovnocenné.
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6.4 Kazdy uchaze feSi samostatné vygenerovany test pfimo na pfidéleném PC v prostredi
IPATS ve stanovené zkuSebni mistnosti.

6.5 P¥i vypliiovani pisemného testu nesmi uchaze¢ pouzivat zadné pomocné materialy ani za-
znamova a jina technicka zafizeni (mobilni telefon, notebook atp.).

6.6 Spravnost jednotlivych odpovédi v testu vyhodnocuje PC prostfednictvim systému IPATS.

6.7 Po ukonceni pisemného testu je test automaticky vyhodnocen v systému IPATS, vytistén
a predan administratorem zkousky OZK.

6.8 Na pisemnou ¢ast periodické zkousky je vyhrazena doba 40 minut.

-

.7
asti periodické zkousky

el

Hodnoceni pisemné

7.1 Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout alespor 80 % uspésnosti zod-
povézeni testovych otazek v kazdém okruhu a zaroven alespon 85 % Uspésnosti v pisemném
testu jako celku.

7.2 Predseda a ¢lenové OZK vyhodnoti pisemnou &ast zkousky na zakladé dosazenych vy-
sledku vytisténych ze systému IPATS a vysledky zapisi do ,Zaznamovych archi k pisemné ¢asti
zkousSky*.

7.3 Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout v jednotlivych okruzich tento
pocet bodu (alespon 80% uspésnost):

a) | zotazek &. 1 az €. 15 (15 otazek) dosazeni minimalné 12 spravnych odpovédi
b) | z otdzek €. 16 az €. 22 (7 otazek) dosazeni minimalné 6 spravnych odpovédi
c) | z otazek €. 23 az €. 35 (13 otazek) dosazeni minimalné 10 spravnych odpovédi
d) | z otazek €. 36 az €. 40 (5 otazek) dosazeni minimalné 4 spravnych odpovédi
e) | z otdzek €. 41 az €. 50 (10 otazek) dosazeni minimalné 8 spravnych odpovédi

Zaroven je nezbytné v pisemném testu dosazeni minimalné 43 bodu z celkovych 50, tedy
dosahnout 85% uspésnosti.

7.4 PocCet dosazenych bodu v pisemné &asti periodické zkouSky sdéli predseda OZK uchazedi
v ustni Casti zkouSky, ve které muze uchazel pokracovat, i kdyz v pisemné &asti periodické
zkousky nebyl uspésny.

Cl. 8
Ustni éast periodické zkousky

8.1 K ustni &asti periodické zkousky pfistupuji uchazedi jednotlivé podle uréeného Casového
harmonogramu. Casovy harmonogram se vyvéSuje na stanoveném misté pfed zkuSebni mist-
nosti.
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8.2 Ustni &ast periodické zkousky se sklada ze 4 vylosovanych otazek, 1 fotografie pracovisté
a z obhajoby uchazecem prfedem vypracované pisemné prace.

8.3 Soubor otazek pro ustni ovéfovani stanovuje drzitel akreditace v souladu s poZzadavky Casti
Il. PFilohy €. 3 k nafizeni vlady ¢. 592/2006 Sb., v platném znéni.

8.4 Uchazec€ si pod dohledem odborné zkuSebni komise vylosuje dvé ustni otazky (1. otazka z
okruhu A, 2. otazka z okruhu B) a jednu fotografii, jejichz Cisla si ¢lenové odborné zkuSebni ko-

mise zapisi do ,Kontrolniho listu o Ustni ¢asti periodické zkousky*.

8.5 Pro celkovy soubor Ustnich otazek k losovani plati, ze ke kazdému vybranému zkuSebnimu
okruhu, pro ktery se losovani uplatriuje, existuje 10 Ustnich otazek.

OKRUHY OTAZEK K PERIODICKE USTNI ZKOUSCE

a) | Znalost pravnich predpist o bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi | losuje se 1 otazka
praci.

b) | Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti za- | losuje se 1 otazka
méstnanci a prav a povinnosti odborové organizace nebo
zastupce pro bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné
zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich predpisu.

c) | Znalost v8eobecnych preventivnich zasad pro identifikaci ne- | prezentace a obhajoba
bezpedi, hodnoceni, odstranovani, popfipadé minimalizaci rizik | pfislusné c¢asti pisemné
pfi praci véetné metod predchazeni pracovnim Urazim a ne- | prace uchazeem
mocem z povolani.

d) | Dovednost pfi prevenci rizik spocivajici v posouzeni otazek | prezentace a obhajoba
bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci v€etné zpracovani sta- | pfislusné ¢&asti pisemné
novené dokumentace. prace uchazecem,

identifikace nebezpedi a
zavad voblasti BOzP
posouzenim fotografie

e) | Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich ochran- | prezentace a obhajoba
nych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidence a kon- | pfislusné casti pisemné
troly. prace uchazeem

f) | Dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich vztah( a vykonu své | posouzenim seznamu
¢innosti jako odborné zpusobilé fyzické osoby pfi zajiStovani | smluvnich vztaht a roz-
ukoll v prevenci rizik. pravou

g) | Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjiStovani pfiin a okol- | losuje se 1 otazka
nosti vzniku pracovniho urazu, hlasSeni pracovniho urazu, se-
pisovani a zasilani zdznamu o Urazu a zdznamu o Urazu - hla-

Seni zmén

8.6 Znéni jednotlivych ustnich otdazek ma uchazec pfi periodické zkouSce k dispozici v tisténé
podobé. Veskeré pisemné podklady a pfipravy uchazece budou drZitelem akreditace uchovany
jako soucast dokumentace o zkouSce z odborné zpusobilosti v osobni slozce uchazece.
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8.7 Uchazec€ si ve vyhrazeném prostoru pro pfipravu na ustni ¢ast periodické zkousky individu-
alné pfipravuje odpovédi na vylosované otazky.

8.8 Doba pripravy na ustni ¢ast periodické zkousky u jednoho uchazece &ini 30 minut, a to od
okamziku vylosovani Ustnich otazek uchazecem. Doba je stanovena v Easovém harmonogramu
periodické zkousky.

8.9 Uchazedi neni dovoleno po dobu pfipravy pouzivat pomocné materialy v jakékoli podobé
a ani jina technicka a zaznamova zarizeni (mobilni telefon, notebook atp.). V pfipadé, Zze bude
zjisténo, Zze uchazed tyto vySe uvedené prostfedky neopravnéné pouziva, bude jeho periodicka
ustni zkouska ukoncena s vysledkem nevyhovél.

8.10 Predseda OZK a clenové OZK mohou pokladat uchaze€lim doplfujici, se zadanou otaz-
kou souvisejici otazky. Dopliujici otazky zapisi ¢lenové odborné zkusebni komise do ,Zaznamu
o pribéhu a vysledku zkousky*.

8.11 Uchaze€ ma na odpoveédi k vylosovanym otazkam, v¢ fotografie konkrétniho pracovisté 20
minut. Soucasti ustni zkouSky je obhajoba pisemné prace na téma, které si uchazec¢ zvolil z
prehledu témat pisemné prace. Pfed terminem konani periodické zkousky hodnotitel posoudil
pisemnou praci a vypracoval ,Posudek pisemné prace®. Na obhajobu pisemné prace ma ucha-
ze€ 10 minut PFi svém hodnoceni €lenové OZK pfihlizi k posudku hodnotitele prace jako k do-
poruc¢eni. Posuzuji schopnosti uchazeCe pisemnou praci obhdjit, vyjadfit podstatu problému,
vhodnost pouzitych metod a postupt, vécnou a odbornou spravnost, vhodnost navrzenych opat-
feni k eliminaci rizik, rozsah prace a formalni Upravu prace.

8.12 V priibéhu obhajoby pisemné prace uchazeé nejprve seznami odbornou zkusebni komisi
s podstatnymi ¢astmi svého dokumentu a zdroji pouzitymi pfi jeho zpracovani.

8.13 Hodnotitel pisemné prace, ktery pisemnou praci doporucil k obhajobé, seznami zkusebni
komisi se svym stanoviskem.

8.14 Pisemna prace musi splfiovat rozsah nejméné 15 stran odborného textu formatu A4 + pfi-
lohy. Uchaze€ se ke stanovisku hodnotitele v ramci ustni ¢asti zkouSky vyjadfi, a odpovi na
doplriujici otazky.

Cl.9
Hodnoceni ustni ¢asti periodické zkousky

9.1 Uroven znalosti uchazede je posuzovana véemi éleny OZK individualng. Kazdy ¢&len si do
»Kontrolniho listu o Ustni Casti periodické zkouSky“ zaznamenava Cisla vylosovanych otazek
z jednotlivych okruhu, uchaze&e ohodnoti znamkou (1 az 4) spolu se struénym slovnim komen-
tafem k udélené znamce. Pro objektivnost hodnoceni vychazi élenové OZK z hodnoticich krité-
rii uvedenych v ¢lancich 9.4 az 9.5. Obdobné OZK postupuje i pfi hodnoceni obhajoby pisemné
prace a vylosované fotografie pracovisté. Hodnotici znamka 1, 2 nebo 3 znamena ,vyhovél,
hodnotici znamka 4 znamena ,nevyhovél“.

9.2 Pro hodnoceni kazdého okruhu ustni ¢asti periodické zkoudky ma kazdy €élen OZK jeden
hlas s tim, Ze o vysledku pro dany okruh rozhoduje vétSina hlasu od ¢lentt OZK. Dale viz ¢lanek
10.
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9. 3 Vysledné hodnoceni ustni ¢asti zkousky ,vyhovél® je mozné dat pouze tehdy, kdyz uchaze¢
ma hodnoceni ,vyhovél“ v kazdém okruhu Ustni zkouSky. Pfedseda OZK zaznamena tyto vy-
sledky do ,Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky“ a do ,Protokolu o provedené zkousce®.
Vysledné hodnoceni Ustni ¢asti zkouSky pro dany zkusebni okruh musi znit ,vyhovél“ nebo ,ne-

vyhovél*

9. 4 Hodnotici kritéria:

Okruh A: Znalost pravnich predpist o bezpec¢nosti a ochrané zdravi pri praci

Kritéria hodnoceni
Prokazat znalost pravnich predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci se zaméfenim na
novelizované nebo nové schvalené predpisy.

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost pravnich predpisi o BOZP a odpovidajici schopnost jejich
vyborné praktické aplikace.
2 Dobra znalost pravnich predpist o BOZP a primérna znalost jejich uplatfiovani
velmi dobie | v praxi, existence dil€ich neznalosti.
3 Zakladni znalost pravnich piedpist o BOZP, dostate¢na schopnost jejich uplat-
dobre novani v praxi, existence neznalosti, vyZzadujicich doplfiovani ze strany OZK.
4 Neznalost pravnich predpisti o BOZP, nedostateCna schopnost jejich praktické
nedostatec¢né | aplikace a existence vyznamnych neznalosti.

Okruh B: Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti zaméstnanctli a prav a
povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné zptsobilych osob na pracovis-
ti podle jinych pravnich predpist

Kritéria hodnoceni

Prokazat znalost pravnich predpist upravujicich prava a povinnosti zaméstnavatele, zamést-
nancu a dalSich osob v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci se zaméfenim na nové
nebo novelizované predpisy.

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancu,
vyborné odborové organizace a zastupce pro BOZP, velmi dobra znalost jejich aplikace
V praxi.
2 Dobra znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnanc(, od-
velmi dobie | borové organizace a zastupce pro BOZP, primérna znalost jejich aplikace
V praxi.
3 Zakladni znalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancu,
dobre odborové organizace a zastupce pro BOZP, dostateCna znalost jejich praktické
aplikace, vyzadujici doplfiovani ze strany OZK.
4 Neznalost povinnosti zaméstnavatele, prav a povinnosti zaméstnancu, odboro-
nedostateéné | vé organizace a zastupce pro BOZP, neznalost jejich praktické aplikace, exis-

tence vyznamnych neznalosti.
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Okruh C: Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci nebezpeci, hodnoce-
ni, odstrafnovani, popfipadé minimalizaci rizik praci véetné metod predchazeni pracovnim
urazim a nemocem z povolani

Kritéria hodnoceni
Prokazat dovednost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné preventivni zasady
v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci na stavenistich.

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna schopnost aplikovat v praxi pravni predpisy upravujici vSeobecné pre-
vyborné ventivni zasady v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
2 Dobra schopnost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné pre-
velmi dobfe | ventivni zasady v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci.
3 Zakladni znalost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vSeobecné preven-
dobie tivni zasady v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.
4 Neznalost aplikovat v praxi pravni pfedpisy upravujici vdeobecné preventivni
nedostateéné | zasady v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Okruh D: Dovednost pii prevenci rizik spoc€ivajici v posouzeni otazek pfi praci véetné
zpracovani stanovené dokumentace bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci. Vybrana fo-
tografie pracovisté a obhajoba predem zpracované pisemné prace: Dovednost pfii pre-

venci rizik spocivajici v posouzeni otazek bezpeénosti a ochrany zdravi pri praci

Kritéria hodnoceni
Identifikovat nebezpeci a zavady v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci v konkrétnich pfipa-
dech podle vybrané fotografie konkrétniho pracovisté

Znamka Hodnotici kritérium
1 Vyborna znalost identifikace nebezpedli a zavad v bezpecénosti a ochrané zdravi
vyborné pfi praci v konkrétnich pfipadech.
2 Dobra znalost identifikace nebezpeci a zavad v bezpe€nosti a ochrané zdravi
velmi dobie | pfi praci v konkrétnich pfipadech.
3 Zakladni znalost identifikace nebezpedi a zavad v bezpec€nosti a ochrané zdra-
dobre vi pfi praci v konkrétnich pfipadech.
4 Neznalost identifikace nebezpecli a zavad v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
nedostateéné | praci v konkrétnich pripadech.

Okruh E: Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedkdl, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu

Kritéria hodnoceni
Prokazat dovednost pfi aplikaci pravnich predpist upravujicich poskytovani osobnich ochran-
nych pracovnich prostfedkq, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu na konkrétnim vybraném pra-

covisti.
Znamka Hodnotici kritérium
1 Velmi dobra dovednost pfi aplikaci pravnich pfedpis upravujicich poskytovani
vyborné osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kon-
trolu
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na konkrétnim vybraném pracovisti.

2 Dobra dovednost pfi aplikaci pravnich predpist upravujicich poskytovani

velmi dobie | Osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kon-
trolu na konkrétnim vybraném pracovisti.

3 Zakladni dovednost pfi aplikaci pravnich predpist upravujicich poskytovani

dobre osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, jejich pouzivani, evidenci a kon-
trolu na konkrétnim vybraném pracovisti.

4 Neznalost aplikace pravnich predpist upravujicich poskytovani osobnich

nedostatec¢né | ochrannych pracovnich prostfedku, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu na

konkrétnim vybraném pracovisti.

Okruh F: Dovednost pii vedeni seznamu smluvnich vztaht o vykonu své ¢innosti jako
odborné zpusobilé fyzické osoby pfi zajiSt'ovani ukola v prevenci rizik

Kritéria hodnoceni
Prokazat schopnost navrzeni a dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich vztaht pfi své Cinnosti
odborné zpUsobilé osoby

Znamka Hodnotici kritérium
1 Velmi dobra schopnost navrzeni a vyborna dovednost pfi vedeni seznamu
vyborné smluvnich vztahu pfi své €innosti odborné zpulsobilé fyzické osoby.
2 Dobra schopnost navrZzeni a dobra dovednost pfi vedeni seznamu smluvnich
velmi dobie | vztah( pfi své Cinnosti odborné zpusobilé fyzické osoby.
3 Dostate¢na schopnost navrzeni a dostacujici dovednost pfi vedeni seznamu
dobie smluvnich vztahu pfi své €innosti odborné zpulsobilé fyzické osoby.
4 Neschopnost navrZzeni a nedostate¢na dovednost pfi vedeni seznamu smluv-
nedostateéné | nich vztahu pfi své €innosti odborné zpUsobilé fyzické osoby.

Okruh G: Znalost povinnosti pfi evidenci urazu, zjiStovani pfi€in a okolnosti vzniku pracovniho
Urazu, hlaseni pracovniho Urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu o Urazu -

hlaseni zmén

Kritéria hodnoceni
Prokazat Znalost povinnosti pfi evidenci urazu, zjistovani pfiin a okolnosti vzniku pracovniho
urazu, hlaseni pracovniho urazu, sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu o Urazu -

hlaseni zmén.

Znamka

Hodnotici kritérium

1
vyborné

Vyborna znalost

2
velmi dobfe

Dobra znalost

3
dobre

Zakladni znalost

4
nedostatecné

Neznalost povinnosti
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9.5 BlizSi charakteristika stupnice prospéchu (slovni popis hodnoticich znamek):

Znamka

Charakteristika hodnoceni uchazece

Hodnoceni

1
vyborné

Uchaze€ ovlada problematiku v plném rozsahu, bez podstatného
doplhovani ze strany zkuSebni komise. Projev uchazecle je

»Splnil*

spravny, presny, vystizny a uceleny. Uchaze¢ ovlada pozadované
poznatky, definice, zakonitosti a dokaze je prakticky uplatriovat.
Je schopny vyjadfit podstatu problému, orientuje se v pravnich
predpisech

2 Uchaze€ ovlada problematiku téméf v plném rozsahu bez pod- | ,splnil*
velmi dobie | statného doplfiovani ze strany OZK. Projev uchazee ma mensi
nedostatky ve spravnosti, presnosti, vystiznosti a ucelenosti.
Uchaze€ ovlada pozZadované poznatky, definice, zakonitosti a
dokaze je prakticky uplatiiovat. Je schopny vyjadfit podstatu pro-
blému, orientuje se v pravnich predpisech, vykazuje vSak drobné
nedostatky.

3 Uchaze€ ovlada problematiku v neudplném rozsahu. Za pomoci | ,splnil*
dobie podnétl odborné zkuSebni komise dokaze souvisle hovofit bez
zavaznych nedostatku. Jeho projev ma nedostatky ve spravnosti,
presnosti, vystiZznosti a ucelenosti. Orientuje se v pravnich pfed-

pisech, vykazuje vSak nedostatky, které v3ak nejsou zadvazné.

4 Uchaze€ neovlada problematiku, ma pfi odpovédich zavazné | ,,nesplnil®
nedostate¢né | nedostatky, vyskytuji se podstatné chyby. Poznatky nedokaze
uplatiiovat, neorientuje se v pravnich pfedpisech, nedokaze

spravné vyjadfit podstatu.

Cl. 10
Zavérecné vyhodnoceni periodické zkousky

10.1 Po skonceni ustni ¢asti zkousky posledniho uchaze€e bude provedena administratorem
zkousky a OZK kompletace dokumentace a protokold. Odborny garant provede zavére¢né
vyhodnoceni zkou$ky.

10.2 Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout v jednotlivych okruzich ale-
spori 80 % Uspésnosti. Soucasné je nutné dosahnout alespori 43 bodu z 50 moznych v pisem-
ném testu jako celku (alespori 85 % uspésnost). Podrobnosti viz ¢lanek 7 tohoto ZkuSebniho
radu.

10.3 Pro uspésné hodnoceni ustni Casti periodické zkousky se postupuje dle &lanku 9 tohoto
Zkus$ebniho fadu.

10.4 OZK se usnese, zda uchaze€ celkové u periodické zkousky ,vyhovél“ nebo ,nevyhovél“.
Pfedseda OZK zaznamena vysledky do ,Zaznamu o prubé&hu a vysledku periodické zkouSky*
a do ,Protokolu o provedené periodické zkousce®. Tyto dokumenty podepiSe pfedseda OZK
spolu s ostatnimi Eleny.

10.5 Uchazec periodickou zkousku uspésné vykonal, jestlize byl uspésny v obou €astech perio-
dické zkousky. V takovém pfipadé se ohodnoti celkovym vysledkem ,vyhoveél“.
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10.6 Uchaze¢, ktery periodickou zkousku nebo nékterou jeji ¢ast uspésné nevykonal, se ohod-
noti vysledkem ,nevyhovél“.

10.7 Pfedseda OZK vzdy seznami dotéeného uchazece s vysledkem periodické zkousky.

10.8 Pfedseda OZK pfeda uchazedi, ktery v celkovém hodnoceni periodické zkouSky ,vyhovél*
pripravené osvédc&eni. Uchazel podepise ,Potvrzeni o prevzeti osvédéeni®. V ojedinélych pfipa-
dech administratorka zkousky zasle doporu¢ené postou osvédcCeni uspésnému uchazedci do 5-ti
pracovnich dnd po vykonani periodické zkouSky. V tomto pfipadé bude potvrzenim o prevzeti
osvédceni ,Doruenka“ z posty.

10.9 Predseda odborné zkusebni komise oznami uchazeci neuspésny vysledek periodické
zkou$ky ustné. Drzitel akreditace je povinen piedat i zaslat pisemné ,,O0znameni o neuspés-
ném vykonani periodické zkousky“ do 5 - ti pracovnich dnli po vykonani periodické zkousky.

10.10 Stejnopis osvédceni o odborné zpUsobilosti a stejnopis oznameni o nedspésném vykona-
ni periodické zkousky zasle drzitel akreditace MPSV CR, a to do 30 - ti kalendafnich dnl po
jejim vykonani.

10.11 Drzitel akreditace pouci neuspésného ucastnika o moznostech podat Zadost o opakova-
ni periodické zkousky nebo ¢asti periodické zkousky, kterou uspésné nevykonal.

Cl. 11
Opravna zkouska

11.1 Opravna periodicka zkouska je zpoplatnéna ¢astkou 3 900 Ké (bez DPH).

11.2 Na opravnou periodickou zkousku se uchaze€ musi pfihlasit pomoci formulare ,PFihlaska
k opravné periodické zkousce®. Na opravnou periodickou zkousku se vztahuje obdobny postup
jako na periodickou zkousku.

11.3 Pfi opravné periodické zkouSce uchazeC opakuje jen tu cast zkousky, ve které neuspél.
Pokud uchaze€ ,nevyhovél pfi pisemné &asti (pisemny test), opakuje jen pisemny test, pokud
»nevyhovél“ pfi ustni ¢asti, opakuje jen ustni ast zkousky.

11.4 Opravnou periodickou zkouSku Ize konat nejdfive za 21 kalendarnich dni ode dne odeslani

vvvvvv

11.5 Pokud uchaze€ nevyhovi ani pfi opravné periodické zkouSce, muze podat novou ,Pfihlasku
k provedeni periodické zkousky“ nejdfive po uplynuti 90 - ti kalendafnich dni ode dne neuspés-
ného vykonani opravné zkousky. V tomto pfipadé je na né&j pohlizeno jiZz jako na nového Zadate-
le.
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Cl. 12
Stiznost, popripadé odvolani uchazece

12.1 Pokud neuspésny uchaze¢ nesouhlasi s postupem OZK, mulze zaslat drziteli akreditace
Zadost o prezkoumani postupu OZK nebo podat namitku. Zadost nebo namitka se podavaiji do
15 - ti dnd od sdéleni o netuspéSném vykonani periodické zkousky. Na pozdéjsi zaslani zadosti
nebo namitky nelze brat zfetel. K jejich vyfizeni je opravnén drzitel akreditace.

12.2 Zadost o prezkoumani postupu OZK musi byt podana pisemné na formulai, ktery je uve-
den v Priloze €. 22. V zadosti musi byt uvedeny divody, pro¢ uchaze¢ Zzadost podava. Namitka
se podava pisemné volnou formou.

12.3 Pfezkoumani postupu OZK nebo namitku feSi odborny garant, ktery po vyjadfeni pfedse-
dy OZK postupuje vysledek svého feSeni statutarnimu zastupci drzitele akreditace.

12.4 Pokud je zjisténo, Zze postup OZK byl nespravny, je prohlasen vysledek periodické zkousky
za neplatny a uchaze¢ muze jeji opakovani vykonat pred jinou zkuSebni komisi, kterou jmenuje
statutarni zastupce - drzitel akreditace v nasledujicim terminu po ukoné&eni feSeni. Za tuto
zkousku neni pozadovana nahrada.

12.5 Vysledek pfezkoumani postupu OZK nebo namitky, musi byt uchazeéi sdélen pisemné do
30 - ti dni od doru€eni zadosti o pfezkoumani postupu OZK nebo namitky. Podani uchazece
a stejnopis vysledku feseni pfezkoumani nebo namitky se zaklada do osobni slozky uchazece.

12.6 Pokud neuspésny uchaze€ nesouhlasi s rozhodnutim OZK o vysledku zkousky, periodické
zkous$ky, kterou absolvoval, mize podat odvolani. Odvolani podava pisemné drziteli akreditace
na tiskopisu Pfiloha €. 22 do 15 dnl od doru€eni pisemného oznameni o nelspésném vykonani
zkousky/pisemné zkousky s oduvodnénim podani odvolani. Na pozdéjsi zaslani odvolani nebu-
de bran zfetel. K jejich vyfizeni je opravnén drZitel akreditace, ktery si v dané véci vyzada stano-
visko odborného garanta a vSechny dokumenty tykajici se zkousky, periodické zkousky uchaze-
Ce, ktery odvolani podal.

12.7 V pfipadé, Ze drzitel akreditace zjisti, ze rozhodnuti OZK nebylo spravné, tj. bylo vydano
v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy nebo se schvalenym projektem, rozhodne o Uspédném
vykonani zkousky a vyda uchazedi osvédéeni.

12.8 V pfipadé, Ze nebylo zjist€no pochybeni ze strany OZK, drzitel akreditace rozhodnuti OZK
potvrdi a oznami pisemné vysledek tohoto fizeni uchazeci.

12.9 Vysledek fizeni o odvolani musi byt uchazeci zaslan pisemné do 30 kalendafnich dnd od

doruceni odvolani drziteli akreditace. Pisemné odvolani uchazece, vysledek odvolani pfipadné
osvédceni se zakladaji do osobni slozky uchazece.
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Cl.13
Dokumentace a jeji archivace

13.1 O kazdém uchazeci bude vedena osobni slozka, ktera se zaklada a archivuje.

Osobni slozka uchazece obsahuje nize uvedené dokumenty:

a) | Prihlaska k periodické zkousce

b) | Doklad o dosazeném vzdélani (kopie nebo ovéfena kopie)

c) | Osvédceni o vykonané periodické zkousce k zajiStovani ukoll v prevenci rizik

d) | Seznam smluvnich vztah

e) | Evidengni list

f) | Oznameni o registraci pfihlasky k periodické zkouSce a zadani pisemné prace

g) | Stejnopis pozvanky k periodické zkousce

h) | Pisemna zkouSka (pisemny test, tabulka pro odpovédi a hodnotici tabulka)

i) | Pisemna prace

j) | Posudek pisemné prace k periodické zkousce

k) | Sdéleni uchazedi, zda pisemna prace byla doporu¢ena k obhajobé

[) | Kontrolni listy o Ustni ¢asti periodické zkouSky

m) | Pisemné pfipravy uchazece z Ustni ¢asti zkousSky

n) | Zaznam o pribéhu a vysledku periodické zkousky

0) | Osvédcéeni o uspédSném vykonani periodické zkousky

p) | Oznameni o neuspéSném vykonani periodické zkou$ky (pouze v pfipadé, ze uchazec
v nékteré Casti periodické zkousky nevyhovél

r) | PfihlaSka k opravné periodické zkouSce (pokud se tyka)

s) | Zadost o dFiv&jsi termin periodické zkousky (v pfipadé, Ze se uchazeé& nestihl pfihlasit

v terminu 21 kalendarnich dnu pfed jejim vykonanim)

13.2 DalSi dokumentace, ktera je o zkousce vedena, obsahuje:

a)

Jmenovani ¢lent odborné zkusebni komise

b)

Casovy harmonogram zkousgky

)

Povéfeni k posouzeni pisemnych praci

d)

Prezendéni listinu uchazedt

e)

Zaznamovy arch k pisemné Casti zkousky

f)

Protokol o provedené periodické zkousce

13.3 Za vedeni dokumentace odpovida administrator zkousky. Kontrolu vedeni dokumentace
provadi odborny garant. VeSkera dokumentace musi byt bezpeéné ulozena v uzamykatelné
skfini u Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 —
Vokovice, nejméné po dobu 10 - ti let. Po uplynuti této doby se dokumentace skartuje. O skar-
taci se musi vzdy vyhotovit zapis.

13.4 Drzitel akreditace Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160
41 Praha 6 - Vokovice ma povinnost zasilat vzdy do 30 - ti kalendarnich dnli po vykonani peri-
odické zkousky Ministerstvu prace a socialnich véci CR stejnopis osvéd&eni o odborné zpii-
sobilosti, pfipadné stejnopis oznameni o neuspésném vykonani periodické zkousky.
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13.5 Kazdy uchaze€¢ musi podepsat v Pfihlasce ke zkouSce souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaju v souladu se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a o zméné
neékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisl. Mistem zpracovani a uchovani osobnich udaju
je Verlag Dashofer, nakladatelstvi spol. s r.o., Evropska 423/178, 160 41 Praha 6 - Vokovi-
ce a Ministerstvo prace a socialnich véci CR v databazi odborné zptsobilych osob.

Zkusebni fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni navrhu akreditace Ministerstvem prace a social-
nich véci CR.
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